ANLEITUNG ZUR EXCEL-DATEI „AUSLOSUNG ZUR SPRECHPRÜFUNG“

In der Anlage finden Sie eine Excel-Tabelle, mit deren Hilfe die Schülerinnen und Schüler für die Sprechprüfung ausgelost werden können.
Dazu gehen Sie bitte nach folgender Anleitung vor:

1. [bookmark: _GoBack]Kopieren Sie die Namen Ihrer Schüler aus einer anderen Datei (z.B. aus den Klassenlisten auf ISERV) in die ganz linke Spalte (Name 1-Name31) oder tippen Sie sie dort ein.
2. Sollte Ihre Gruppe weniger als 31 SuS umfassen, löschen Sie einfach die übrigen Felder
3. Teilen Sie die Gruppengröße durch 2 und RUNDEN SIE GGF. AB (z.B. 31:2=15,5 ---> also 15)
4. Klicken Sie auf das Feld "Zufallsnamen", geben Sie im sich öffnenden Fenster die eben ermittelte Zahl ein und drücken Sie OK
5. Jetzt werden eine 3er-Gruppe und der Rest 2er-Gruppen gebildet

Der Vorgang kann durch erneutes Klicken des Feldes "Zufallsnamen" beliebig oft wiederholt werden.
Weitere erforderliche, lerngruppenspezifische Anpassungen können ggf. nun noch vorgenommen und per copy & paste in den Prüfungsplan übernommen werden.
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